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Die Ostdeutsche Studiengruppe für Hämatologie und Onkologie e.V. (OSHO) führt 
nationale und internationale klinische Studien im Bereich gut- und bösartiger Bluterkrankungen 
sowie solider Tumore durch. Ziel ist die Verbesserung der Therapieergebnisse und der Lebensqua-
lität der Patient: innen (https://osho-studiengruppe.de/). Sitz der Geschäftsstelle der Studien-
gruppe ist Leipzig. Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

Medizinische/r Dokumentationsassistent/in (m-w-d) 
in Teilzeit (50 %) für 2 Jahre zu besetzen.  

 

Arbeitsaufgaben: 
• Unterstützung administrativer Vereinsaufgaben 
• Vor- und Nachbereitung von Konferenzen und Tagungen  
• Selbstständige Betreuung und Koordination klinischer Studien/Register der  

Ostdeutschen Studiengruppe für Hämatologie und Onkologie e.V. (OSHO)  
• Pflege von Dokumenten, Datenbanken und Studiendokumentation  
• Unterstützung bei der Patientenbetreuung und Rekrutierung 
• Ansprechpartner für Prüfärzte, Sponsoren, Patienten und Studienpersonal  
• Kommunikation mit Kooperationspartner, Behörden und Ärzten  
• Sicherer Umgang mit studienrelevanten Informationssystemen; sowie die  

Einhaltung von Datenschutzvorschriften, studienkonforme Archivierung  

Voraussetzungen: 
• Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische/r Dokumentationsassistent/in  

oder vergleichbare Ausbildung  
• GCP-Zertifikat mit kontinuierlicher Auffrischung vorhanden oder  

Bereitschaft zum Erlangen dieser Weiterbildung vorteilhaft  
• EDV anwendungssichere Kenntnisse  
• Strukturiertes und eigenverantwortliches Arbeiten 
• Psychosoziale Kompetenz und gute kommunikative Fähigkeiten  
• Englischkenntnisse in Wort und Schrift  
• Fähigkeit zur konstruktiven Teamarbeit 
• Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung  
• Flexibilität und Reisebereitschaft 

 
Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt be-
rücksichtigt. Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Frau Melanie Raupach-Laicht, Tel.: 0341 
22904644, E-Mail: info@osho-studiengruppe.de 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte mit den üblichen Unterlagen bis zum 31.07.2026 an die 
Ostdeutsche Studiengruppe für Hämatologie und Onkologie e.V. (OSHO), Frau Melanie 
Raupach-Laicht, Strümpellstraße 42, 04289 Leipzig. Bewerbungskosten werden von der nicht 
erstattet. Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rück-
umschlag beigefügt wurde. Eine elektronische Bewerbung ist erwünscht. 

STELLENAUSSCHREIBUNG 


